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INTRODUCTION

Pour un traitement rapide et correct d'un état des lieux, Proveko utilise Adobe Sign. Ce programme
permet d'envoyer un fichier numérique et invite les personnes concernées a I'examiner et a le signer.
Une fois que toutes les signataires ont apposé leur signature, vous recevez automatiquement un e-mail
contenant le document final signé en piéce jointe.

Si vous souhaitez obtenir plus d'informations sur cette application, nous vous expliquons ci-dessous,
étape par étape, comment elle fonctionne.
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N

1. INVITATION A SIGNER
Proveko invite les personnes concernées a examiner et a signer un dossier pour approbation.

Vous recevrez un courriel de l'expéditeur dont l'objet est le suivant :
"Signature demandée pour..".

Signature demandée pour « 2024 _b001-lv-21006-01 »

Adobe Acrobat Sign namens KOEN VERZELEN <adobesign@adobesign.com:=
Aan @ PROVEKO | Laurens Verstraeten

Dans le mail en question, vous verrez l'invitation effective contenant notre message d'examiner le
contenu de cette description et de la signer pour approbation.

Powered by
Adobe
Acrobat Sign

WProveko |

KOEN VERZELEN vous demande
2024_b001-LV-21006-01 si gne

Controleren en ondertekenen

Veuillez cocher et compléter « 2024_b001-lv-21006-01 =,

KOEN VERZELEN
koen@proveko.be

Aprés avoir signé le 2024_b001-lv-21006-01 , toutes les parties recevront un courriel
contenant la version PDF finale.

Me transférez pas cet e-mail : 5i vous ne souhaitez pas signer le document, vous
pouvez le déléguer & quelgu'un d'autre.

Sivous continues, vous consentez & ce que |2 présent Contrat soit signe & la main ou parvoie lectronigue.

5i vous souhaitez continuer & recevoir nos e-mails, vous devez adobesigniZadobesign.com sjouter 3 volre
camst d'adresses ou 3 volre liste séourizde,

Conditions d'ufilimstion | Signelarun sbus

@ 2024 Adobe. Tous droits résenves.
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2. VERIFICATION ET SIGNATURE D'UN DOSSIER

Appuyez sur le bouton "Vérifier et signer” dans le courrier.

Powered by
Adobe
Acrobat Sign

PProveko

KOEN VERZELEN vous demande
2024_b001-LV—21006-01 signe

Controleren en ondertekenen

Vous serez redirigé vers le dossier a approuver en ligne.

Powered by
Adobe

PProveko

Opties v

: ®-
Acrobat Sign

2024_b001-Iv-21006-01 ©  Volgende vereiste veld n

' Iy

PROCES-VERBAL D’ETAT DES LIEUX

D'UN
IMMEUBLE D'APPARTEMENTS
Adresse du chantier STRAAT (+ NR)
PC + STAD
Lieu de I'expertise STRAAT + NR
PC + STAD
vo1rm | 0 e & 1%

Vous pouvez voir le fichier en ligne en le faisant défiler ou en le parcourant.
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La langue peut étre modifiée en bas a gauche de la page internet.

Bahasa Indonesia
Catala: Espanya
Ceétina

Diansk

Deutsch

English: UK
English: US
Espaficl

Eusheara: Espainia
Frangails k
Hrvatski

[slenska

Itallano

Magyar

Meatayu: Malaysla
Nederiands
Morsk

Morsk: bokmal

Morsk: nynorsk

Palski

Portugués: Brasil i

A

Préférez-vous enregistrer le fichier en fonction des possibilités d'impression et de vérification sur

papier ?
A. Option1
- Vous pouvez télécharger le pdf en utilisant l'icone qui se trouve ci-dessous.
o1 om 0 ® 4
B. Option 2

- Enhaut a gauche, cliquez sur 'options - 'Télécharger le PDF'.

Powered by

Adobe
Acrobat Sign

PProveko
Options v o

Lire 'accord

Déléguer la signature a un autre
Refuser de signer

Effacer les données du document

Signaler un abus

Historique

Télécharger le PDF e

Informations juridiques
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3. SIGNER LE DOCUMENT

Vous avez vérifié le fichier et vous étes d'accord. Le dossier peut alors étre signé. En haut a droite, sous
"Prochain champ requis”, vous pouvez voir & combien d'endroits on attend quelque chose de vous.

En cliquant sur le champ "Commencer”, vous accéderez automatiquement a la page ou une signature
ou d'autres informations vous seront demandées.

Powered
PProveko |adsse ®-
Options v 2024_b001-v-21006-01 ©  Prochain champ requis [
PROCES-VERBAL D’ETAT DES LIEUX N
D'UN
\ IMMEUBLE D'APPARTEMENTS
Adresse du chantier STRAAT (+ NR)
PC + STAD
Lieu de I'expertise STRAAT + NR
PC + STAD
v 1m0 e & ~

Cliquez ensuite sur le grand champ jaune marqué "Cliquer ici pour signer”.

mettre 3 leur disposition.

Les parties s'engagent également 3 conserver ces photographies dans un fieu sar et inaccessible aux tiers.

L'entrepreneur Lomrnnyiataten

% Cliquer pour signer
Aanspreking + naam A ? perT

3

[ st 2 Cliquer ici pour ¢

&,
Date:. ..

Date:

Les soussignés déclarent approuver le contenu de |'état des lieux ci-dessus

Etabli sur support digital par VERZELEN K., expert immobilier,
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Vous arrivez ensuite sur un écran qui vous propose 4 options de signature.

B g @ B

Entrer Tracer Image Mobile

Laurens Verstraeten

Effacer

Possibilités:

1. Tapez: cliquez sur les lettres gris clair et vous pouvez simplement taper votre nom. Cliquez sur
"Appliquer” pour approuver.

2. Dessiner: votre souris devient un stylo avec lequel vous pouvez dessiner votre signature. Si vous
n'étes pas satisfait de votre signature, cliquez sur "Supprimer” en bas a droite et recommencez.

3. Image: si votre signature est disponible sur votre ordinateur dans un fichier photo, vous pouvez
la télécharger ici. Vous pouvez sélectionner le fichier en effectuant une recherche dans votre
explorateur.

4. Mobile: si vous préférez apposer votre signature sur votre smartphone avec votre doigt.

Tracez ou capturez facilement votre signature a l'aide de votre appareil mobile.
Un lien sera envoyé & votre appareil mobile par SM5 -

- Entrez votre numéro de téléphone portable, vous recevrez un message texte avec le lien
pour signer.
- Il suffit de signer avec le doigt et de cliquer sur "Envoyer".
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Sur la gauche, cliquez sur "Suivant” ou sur la case de couleur suivante a remplir.

( L'entrepreneur ( Le propriétaire
Aanspreking + naam Aanspreking + naam
Lauyens Verstraeten
el e e Laurens Verstraeten (9 févr. 2024)
m a1 ]

/ Datesucd iz A el ) Do)
Les soussignés déclarent approuver le contenu de I'état des lieux ci-dessus

Etabli sur support digital par VERZELEN K., expert immobilier,

Saisissez le lieu a partir duquel vous signez.

Une fois que tous les champs requis ont été remplis, une nouvelle barre apparait en bas avec un bouton
bleu "Cliquer pour signer”. Veillez & appuyer sur ce bouton a la fin de la signature et vous aurez terminé.

( L’entrepreneur ( Lo nranridtairn

: Cliguer pour modifier
Aanspreking + naam i

Laurens Verstraeten (9 févr. 2024)

1 m 2k
. Deinze

R

Les soussignés déclarent approuver le contenu de I'état des lieux ci-dessus

Etabli sur support digital par VERZELEN K., expert immobilier,
en fonction de Proveko by, a 9870 Machelen daté le [Datum expertise]

N1 i
2AN LA A

Koen Verzelen

En signant, [accepte le présent accord, la régle concemant la C Cliquer pour signer
du client et a poursuite d'activités avec PROVEKO bv par voie électronique.

Proveko bv — Dorpsstraat 25 bus 11 — 9800 Astene
BTW: BE 0550.761.644
E plaatsbeschrijving@proveko.be | WWW.PROVEKO.BE Page 8 de 10



l' Prove ko Bouwcodrdinatie | 3D Laserscan | Plaatsbeschrijving | Drone

4. DOCUMENT COMPLETE

Une fois que vous aurez signé, vous aurez également la possibilité de télécharger une copie de votre
document.

ne fois que toutes les parties concernées ont signé le fichier, chacune d'entre elles regoit un courrier
électronique contenant la version finale du fichier. Vous pouvez I'enregistrer a partir de I'e-mail.

o Cest fait.

Vous avez terminé de signer “2024_b001-lv-21006-01".

Nous enverrons l'accord final a toutes les parties par e-mail. Vous pouvez
également télécharger une copie du document que vous venez de signer.
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5. DELEGATION DE LA SIGNATURE

Si une autre personne doit signer le dossier et que vous ne le faites pas, il existe deux fagons de
déléguer votre invitation a signer a une autre personne:

A. Par mail:
- Vous pouvez indiquer dans le mail lui-méme que vous n'étes pas le signifiant et que ce mail
doit étre délégué ou transmis.
- Cliquez sur "déléguer”.

Me transférez pas cet e-mail : 5i vous ne souhaitez pas signer le document, vous
pouvez le déléguer & guelgu'un d'autre.

B. Via le dossier:
- Sivous avez déja cliqué sur le dossier et que vous vous rendez compte que vous n'étes pas
le bon représentant, vous pouvez également déléguer la demande de signature ici.
- Enhaut a gauche, cliquez sur "Options”, puis sur "Déléguer la signature a un autre".

Powered by

WProveko | adoe

Acrobat Sign
Options w o

Lire l'accord
Déléguer la signature 3 un autre e
Refuser de signer

Effacer les données du document

Un écran contextuel apparait pour déléguer le document.

Déléguer ce document X

Pour envoyer ce document & une autre personne pour signature, entrez son adresse électronique
et un message ci-dessous.

Adresse électronique

Saisir le nom du destinataire

Entrez votre message

- Saisissez I'adresse électronique et un éventuel message a envoyer au nouveau signifiant.
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